
 
 

 

 

 

 

 

 Etudes ET chantiers Ile de France est une association d’Education Populaire qui fait partie de 
l’Union Nationale des Associations Régionales d’Etudes et Chantiers (www.unarec.org) et qui s’inscrit 
dans la pédagogie Chantier Ecole. 
Depuis 2001, elle oeuvre dans les domaines suivants : 

 La mise au travail de jeunes et d’adultes dans le cadre d’actions d’Insertion par 
l’activité économique (Insertion socioprofessionnelle) 

 L’animation de projets associant jeunes et adultes dans les communes rurales et dans les 
quartiers de la politique de la ville 

 
 
 
 

MISSIONS :  
 

A. Développement de projets d’insertion par l’activité économique (60%) 
 

 Suivi des projets d’ateliers et chantiers d’insertion (ACI) actuellement à l’étude dans le 
domaine du vélo (en Ile de France) 

Rédaction de notes de synthèse et de cahiers des charges d’étude de faisabilité (dimensions 
sociale, économique, territoriale de chaque projet) 
Réalisation des études, en collaboration avec l’équipe (directeur, coordinateur technique, chargé 
de communication…), 
Montage budgétaire, 
Dépôt des demandes d’agrément et soutien financier publics et privés, 
Animation des réunions de comité de pilotage, 
Développement des relations partenariales locales, 
Suivi de montage des projets après obtention des agréments, 
Recrutement des opérateurs, 
Accompagnement, le cas échéant, à la mise en œuvre et au développement de ces chantiers 
dans leur phase de démarrage. 
 

 Accompagnement au développement, notamment économique, d’un chantier 
actuellement en phase de démarrage « La Repasserie » (Les Ulis 91) 
 

 Assurer une fonction de veille sur d’éventuels nouveaux projets en cohérence avec les 
orientations prises par le conseil d’administration. 

Etudes ET chantiers Ile de France recrute un-e 
 

CHARGE-E DE DEVELOPPEMENT ET DE 
COORDINATION – Projets d’insertion 

 

CDD 9 mois (remplacement congé maternité) 

 

Poste à pourvoir le 15 juin 2012 

Date limite de réponse : 30 avril 



 
 
 

 
B. Coordination d’un atelier d’insertion Vélo « BicyclAide » à Clichy-la-Garenne dans les 

Hauts-de-Seine (40%) 

 
L’association BicyclAide (www.bicyclaide.org) confie, depuis sa création, la coordination de son 
atelier d’insertion vélo à études ET chantiers Ile de France. Dans ce cadre, la mission consiste à : 
 

 Assurer la gestion administrative et financière de la structure : 
Production des BP, montage des dossiers de demande de subvention, production des 
bilans annuels (dont FSE), appels de fonds, suivi de gestion. Assurer l’interface avec la 
comptabilité externalisée. 

 Représenter l’association auprès des partenaires et financeurs, en appui au conseil 
d’administration. 

 Coordonner une équipe salariée de 3 personnes dans leur intervention 
socioprofessionnelle auprès des bénéficiaires (10 personnes en parcours d’insertion). 
Contribuer au développement de nouveaux partenariats pour l’emploi. 

 Accompagner le développement des activités de l’atelier et la diversification de son offre 
commerciale. 

 Contribuer à l’animation de la vie associative (20 bénévoles) et à l’ancrage territorial de 
l’association (participation à des évènements de la vie locale). 

 
 

PROFIL 
 

A. Connaissances 

 Connaître le domaine de l'Insertion par l'activité économique notamment le montage et le 
fonctionnement des chantiers d’insertion : montage de projets, partenaires 
institutionnels, pédagogie. 

 Connaître la gestion financière 
 

B.   Compétences 

 Montage et gestion de projet 

 Montage de dossiers de demande de subvention 

 Montage et gestion budgétaire 

 Management / animation d’équipe 

 Rédaction 

 Informatique : Word, Excel, Powerpoint, Internet. 
 

C. Qualités 

 Grande rigueur et très bon sens de l’organisation, 

 Capacité d’initiative et d’autonomie, 

 Capacité d’analyse des situations, écoute, diplomatie, 

 Bonne communication orale et écrite,  

 Dynamisme et force de conviction, 

 Sensibilité à la mobilité douce et à la promotion du vélo 

 Adhésion aux valeurs des associations études ET chantiers Ile-de-France et BicyclAide. 
 

 
 
FORMATION 
 

Formation supérieure en coordination de projets d’insertion et/ou intervention sociale 
et/ou management des politiques de l’emploi. 



 
 
 

 
 EXPERIENCE 
 

2 ans dans l’Insertion par l’activité économique, la coordination et le montage de projets 
d’insertion. 

 
LIEU DE TRAVAIL 
 

 Paris (14ème) / Clichy (92, Hauts-de-Seine) / Déplacements en Ile de France à prévoir. 
 
TYPE DE CONTRAT 
 

 CDD 9 mois (remplacement congé maternité) – Temps plein 
  
SALAIRE INDICATIF 

 
2 500 euros bruts mensuels 

 
 
 

 

Merci d’adresser par mail lettre de motivation et CV à l’adresse suivante : 
 
m.dauphin@etudesetchantiers.org 
 
A l’attention de Madame la Déléguée Régionale. 

 


